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民办职业技能培训机构设立许可

服务对象 单位 到现场次数 1次 ，现场资料收取办理

法定时限 90个 工作日 承诺时限 10个 工作日

办理形式 现场办理 办理方式 现场办理

办理时间
周一至周五9：00-12：00
14：30-17：00（法定节假
日除外）

监督电话 0919-3185687

事项描述 举办实施以职业技能为主的职业资格培训、职业技能培训的民办学校，由县级以上人民政府人力
资源社会保障行政部门按照国家规定的权限审批，并抄送同级教育行政部门备案。

1、设立依据

序号 依据内容

1 《中华人民共和国民办教育促进法》

2 《关于贯彻落实省政府取消和调整一批行政审批项目等事项的通知》(铜政办发[2015]19号）)

2、经办须知

序号 名称 内容

1 受理条件
1. 举办民办学校的社会组织，应当具有法人资格
2. 举办民办学校的个人，应当具有政治权利和完全民事行为能力。
3. 民办学校应当具备法人条件。

2 涉及内容
决定机关对申请人提交的相关证明材料进行审核，并组织专家实地评审，提

出评审意见。同意的，出具《行政许可决定书》，核发《办学许可证》，并根据
申请人选择的送达方式送达。

3 适用对象 实施以职业技能为主的职业资格培训、职业技能培训的民办学校

4 负面清单 无

3、所需材料

序号 材料名称 必要性 材料来源 获取方式 规格说明



1 就业培训定点机
构审批表 是 单位填报

现场办理：申请人填写后现场
提交，实地考察后确定是否予
以许可。

原件1份

2
社会统一信用代
码证（企业法人
无须提交）

是 单位提供
现场办理：现场提交，复印留
存，原件返还。

原件1份

3 4、联合办学协议
书 否

实地考察
获取

实地查看：申请人自行归档 原件1份

4
5、举办者及主要
岗位工作人员身
份证

否
实地考察
获取

实地查看：申请人自行归档 原件1份

5
6、举办者及主要
岗位工作人员学
历证书

否
实地考察
获取

实地查看：申请人自行归档 原件1份

6

7、举办者及主要
岗位工作人员职
业资格或专业技
术职务证书

否
实地考察
获取

实地查看：申请人自行归档 原件1份

7

8、举办者及主要
岗位工作人员从
事职业教育工作
的证明

否
实地考察
获取

实地查看：申请人自行归档 原件1份

8
9、办公、培训和
实习场地、设施
设备证明

否
实地考察
获取

实地查看：申请人自行归档 原件1份

9
10、办学资产来
源和注册的验资
报告

否
实地考察
获取

实地查看：申请人自行归档 原件1份

10

11、拟聘教职工
的身份证、学历
证书、教师资格
证、职业技能等
级或专业技术职
称证书及复印件

否
实地考察
获取

实地查看：申请人自行归档 原件1份

11

12、培训机构发
展规划、教学计
划、教学大纲、
培训教材和设施
设备目录

否
实地考察
获取

实地查看：申请人自行归档 原件1份

12 13、培训机构的
办学章程 否

实地考察
获取

实地查看：申请人自行归档 原件1份



13 14、学校管理制
度 否

实地考察
获取

实地查看：申请人自行归档 原件1份

4、收费标准

不收费

5、办理地址

序号 办理机构 办理地址 联系电话

1
铜川市人力资源和
社会保障局

铜川新区齐庆路中段市便民服务中心
1001室 0919-3183552

6、常见问题

序号 问题描述 问题解答

1

通过什么途径
可以咨询民办
职业技能培训
机构设立许可
事宜？

答：详细情况通过以下三种途径进行咨询：电话咨询：办理地址中所提供的联系
电话。网站咨询：登陆铜川市人力资源和社会保障局官网，点击首页右侧浮窗“云
客服”。微信咨询：微信用户可关注并通过“铜川人社”微信公众号后台留言咨询。

7、办理流程




